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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien

publicznych, ktorych przedmiotem jest:

_Swiadczenie ustug pocztowych”

Zamawiajacy:
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ulica Chramcowki 15
34-500 Zakopane
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1. Zamawiajacy:
1.1. Dane Zamawiajgcego:
POWIAT TATRZANSKI
ulica Chramcoki 15
34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 REGON: 491893121
fax (+48 18) 20-17-104 NIP: 736-17-20-593
B adres poczty elektronicznej: Zp@powiat.tatry.pl
adres strony internetowej: www.powiat.tatry.pl
1.2.  Adres do korespondenciji:
Starostwo Powiatowe w Zakopanem
ulica Chramcadki 15, 34-500 Zakopane
1.3.  Starostwo Powiatowe w Zakopanem jest czynne w dniach:
1) poniedziatek w godzinach 7:30 — 16:00,
2) wtorek — czwartek w godzinach 7:30 — 15:30,
3) pigtek w godzinach 7:30 — 15:00.
2. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

2.1. Niniejsze postepowania prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.), zwanej
dalej ,ustawg” badz ,ustawg Pzp”.

2.2. Postepowanie oznaczone jest, jako znak sprawy: ZP.272.4.2020.

2.3. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywacC sie na
powyzsze oznaczenie.

3. Zasady prowadzenia postepowania:

3.1. Do postepowania majg zastosowania przepisy art. 1380 ustawy Pzp, w pozostatym
zakresie zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie o zamodwieniu,
zwanej dalej ,Ogtoszeniem”.

4. Przedmiot zamowienia:
3.1. Przedmiotem zamowienia jest wybor wykonawcy, ktory bedzie swiadczyt na rzecz

zamawiajgcego ustugi w zakresie okreslonym wedtug nazw i kodéw Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) jako gtdéwny przedmiot zamowienia:
64100000-7 (Ustugi pocztowe i kurierskie),

-2-


http://www.powiat.tatry.pl/
mailto:zp@powiat.tatry.pl
mailto:zp@powiat.tatry.pl
http://www.powiat.tatry.pl/

4.1.

4.2.

STAROSTWO POWIATOWE W ZAKOPANEM

B ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 http://www.powiat.tatry.pl
= fax (+48 18) 20-17-104 e-mail: zp@powiat.tatry.pl

Znak sprawy: ZP.272.4.2020

polegajagce na $wiadczeniu ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Zakopanem w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotow
przesytek niedoreczonych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa w
tym w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z
2018 roku, poz. 2188 ze zm.).

Szczegdtowe wymagania zamawiajgcego dotyczgce sposobu swiadczenia ustug bedgcych
przedmiotem zamowienia zostaty zawarte w Opisie Przedmiotu Zamowienia, zwanych dalej
,OPZ” ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia. Pozostate warunki realizacji
zamowienia regulujg zapisy Projektu Umowy, zwanego dalej ,PU”, ktory stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

Termin wykonania zamoéwienia:

5.1.

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji umowy, w
zaleznosci od tego, ktdre zdarzenie nastgpi pierwsze z zastrzezeniem, ze Swiadczenie
ustug rozpocznie sie nie wczesniej niz z dniem 01 maja 2020 roku.

Warunki udziatu w postepowaniu:

6.1.

O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, wobec ktérych nie
zachodzi podstawa do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
12-23 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;j:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej
Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 roku, poz.
2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze sie nalezytym
wykonaniem, a w przypadku swiadczen okresowych Ilub ciggtych rowniez
wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jednej
ustugi polegajgcej na $Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto (stownie ztotych: sto
tysiecy), realizowanej nieprzerwanie co najmniej przez okres 6 miesiecy. Przez jedng
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ustuge zamawiajgcy rozumie ustuge wykonywang w ramach jednej umowy. W
przypadku wykazania sie przez wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi
wykonywanej (bedacej w trakcie realizacji), zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli do uptywu terminu skfadania ofert cze$¢ ustugi zostata wykonana na kwote co
najmniej 100.000,00 zt brutto i realizacja tej czesci ustugi trwata juz co najmniej 6
miesiecy.

UWAGA

Zamawiajgcy informuje, Ze nie dopuszcza sumowania usfug w ramach wymaganego warunku
dos$wiadczenia. Warunek ten musi by¢ spefniony:

- samodzielnie przez wykonawce, lub

- w przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamodwienie - samodzielnie przez minimum
jednego z wykonawcéw wystepujgcych wspblinie.

Do przeliczenia na PLN (polski ztoty) wartosci wskazanych w dokumentach ztozonych na potwierdzenie
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, dokona sig
przeliczenia waluty wedfug tabeli kurséw $rednich opublikowanych przez Narodowy Bank Polski (NBP) w
dniu zakoriczenia wykonania zaméwienia przez wykonawce, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub
ciggtych w dniu wydania referencji, a jesli w tym dniu kursu nie ogfoszono, to wedtug kursu ostatnio przed
tg datg ogtoszonego.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie 0 udzielenie zamowienia. W takim przypadku

wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o

udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia

poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty.

W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki

okreslone w punkcie 6.1.1) musi spetniaé wykonawca, ktéry bedzie realizowat ustugi

wymagajgce wpisuy do Rejestru Operatorow Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa

Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek okreslony w punkcie 6.1.2) musi spetnia¢ co

najmniej jeden z wykonawcow samodzielnie.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali, spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
punkcie 6.1.1) i 6.1.2) Ogtoszenia,

2) ktoérzy nie wykazali, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1
pkt 13-23 ustawy Pzp.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

7.1.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w punkcie
6 niniejszego Ogtoszenia oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawca musi
ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
1) W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) dokument powierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz.
U. z 2018 roku, poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego,
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b)

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh okresowych lub ciggtych
réowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie —

sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o

zamowieniu.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie s3:

o referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
cigglych sg wykonywane. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

e os$wiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych
mowa wyzej. Jezeli wykonawca skfada oswiadczenie, zobowigzany jest
podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli ze ztozonego wykazu, o ktérym

mowa w niniejszym punkcie bedzie wynikato, ze wykonawca wykonat a w

przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, co najmniej

jednej ustugi polegajgcej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto (stownie ztotych: sto

tysiecy), realizowanej nieprzerwanie co najmniej przez okres 6 miesiecy. Przez
jedng ustuge zamawiajgcy rozumie ustuge wykonywang w ramach jednej umowy.

W przypadku wykazania sie przez wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi

wykonywanej (bedacej w trakcie realizacji), zamawiajgcy uzna warunek za

spetniony, jezeli do uptywu terminu sktadania ofert cze$¢ ustugi zostata
wykonana na kwote co najmniej 100.000,00 zt brutto i realizacja tej czesci ustugi
trwata juz co najmniej 6 miesiecy.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy =z udziatu w
postepowaniu:

a)

b)

aktualne na dzien skfadania oferty oswiadczenie w zakresie wskazanym w
zatgczniku nr 5 do Ogtoszenia o zamowieniu. Informacje zawarte w oswiadczeniu
bedg stanowiC¢ potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z
postepowania,

odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej pod
adresem: www.powiat.tatry.pl (zakladka Urzgd/Zamdwienia publiczne) informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, jest zobowigzany do przekazania zamawiajagcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o
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ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do Ogloszenia o zamowieniu. Wraz ze ziozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty bgdz informacje potwierdzajgce,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do =zakldcenia konkurencji w
postepowaniu.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdéwienie przez wykonawcow oswiadczenie, 0
ktorym mowa w niniejszym punkcie sktada kazdy z wykonawcow z osobna.

W przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (np.
konsorcjum, spétka cywilna) kopie dokumentéw dotyczacych wykonawcy mogg byé
poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce albo wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego — odpowiednio, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Oswiadczenia dotyczgce wykonawcy/wykonawcéw wystepujacych wspdlnie sktada sie w
oryginale. Dokumenty inne niz oswiadczenia sktada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca Iub
wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoOwienia publicznego w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnosé z oryginatem, na dokumentach tych
muszg sie znalez¢ podpisy wykonawcy oraz klauzula ,za zgodnos$¢ z oryginatem”. W
przypadku dokumentow wielostronicowych, zalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem
kazdg strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na na jednej ze
stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczonych stron.

Podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ziozone w sposob pozwalajgcy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujgce;.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentdow, a
takze wskazanie osob upowaznionych do porozumiewania sie z
wykonawcami:

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg faksem lub drogg elektroniczna.

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, oswiadczen
0 braku podstaw do wykluczenia, petnomocnictwa oraz uzupetnien, ztozonych na wezwanie
zamawiajgcego. Oswiadczenia o0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w_art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp wykonawca moze
ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
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informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na

zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Domniemywa sie, iz korespondencja wystana przez zamawiajgcego na numer faksu lub

adres poczty elektronicznej podany przez wykonawce w ofercie zostata mu doreczona w

sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie wykonawcy z trescig pisma, chyba ze wykonawca

wezwany przez zamawiajgcego do potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku,

zawiadomienia lub informacji w sposdb okreslony w punkcie 8.4 oswiadczy, ze wyzej

wymienionej wiadomosci nie otrzymat.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce

pisemnie winny by¢ skladane na adres: Starostwo Powiatowe w Zakopanem, ul.

Chramcowki 15, 34-500 Zakopane, Stanowisko ds. Zamowien Publicznych.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez wykonawce

przy uzyciu s$rodkéw komunikacji elektronicznej winny byé kierowane na adres:

zp@powiat.tatry.pl a faksem na nr (+48 18) 20-17-104.

W korespondencji kierowanej do zamawiajgcego wykonawca winien postugiwac sie

numerem sprawy okreslonym w punkcie 2.2 Ogtoszenia 0 zamowieniu.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.\

Osobami uprawnionymi przez zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami s3:

1) w kwestiach formalnych — Jarostaw Zajgc — Gtéwny Specjalista ds. zaméwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Zakopanem,

2) w kwestiach merytorycznych — Katarzyna Chyc — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
w Starostwie Powiatowym w Zakopanem.

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci Ogloszenia:

9.1.

9.2.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego, z przekazanym pismem, faksem lub
drogg elektroniczng, z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogtoszenia 0 zamowieniu wraz z
zalgcznikami. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, jednak nie poézniej niz w
terminie 2 dni przed uptywem terminu do sktadania ofert umieszczajgc odpowiedz na
stronie internetowej pod adresem: www.powiat.tatry.pl (zaktadka Urzad/Zaméwienia
publiczne) pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia o zamdwieniu
wpltynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu, o ktéorym mowa
powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnieh, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W przypadku, gdy wykonawca wybierze forme pisemng, wniosek nalezy umiesci¢ w
opakowaniu i opisaé: ,Pytanie — ZP.272.4.2020 — Swiadczenie ustug pocztowych’.

10. Termin zwigzania oferta:

10.1.

Zamawiajacy informuje, ze skfadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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11. Opis sposobu przygotowania oferty:

11.1.

11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jeden oferty lub ztozenie
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy posemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz 2z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie pethomocnictwa,
petnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywaé upowaznienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie) musi zostac
dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skladajacy sie na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakagkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc
powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane. W
tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw (formularza oferty
przetargowej, oswiadczen, wykazu) przygotowanych przez zamawiajgcego.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznakowane klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Zgodzie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co
do ktorych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Wykonawca zastrzegajgcy tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jes dotgczy¢ do oferty
pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji wraz ze
wskazaniem dziatan podjetych w celu zastrzezenia tych informacji. Uzasadnienie powinno
dowodzi¢, ze zastrzezenie informacji w mysl przywotanego powyzej przepisu:

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,
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2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktdrym mowa powyzej byto sformutowane w sposob

umozliwiajgcy jego udostepnienie pozostalym uczestnikom postepowania, w przypadku

uznania przez zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete i

oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Wykonawca wskaze w ofercie te cze$S¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy

podwykonawcom.

Na oferte skladaja sie:

1) formularz oferty przetargowej, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Ogloszenia,

2) oswiadczenie, o ktorym mowa w punkcie 7.1.1), sporzgdzone wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia,

3) dokument powierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatorow
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z
2018 roku, poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, o ktérym
mowa w punkcie 6.1.1) niniejszego Ogtoszenia,

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane
lub sg wykonywane nalezycie — sporzgdzonego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 5 do Ogtoszenia, w szczegdblnosci odpowiadajgcych wymaganiom okreslonym przez
zamawiajgcego w punkcie 6.1.2) Ogtoszenia,

5) dokument okreslajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy (jezeli nie wynikajg one z innych dokumentéw zataczonych przez
wykonawce do oferty), a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik — takze
petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania wykonawcy.

12. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

12.1.

12.2.

Oferte nalezy by¢ ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Starostwo Powiatowe w
Zakopanem, ulica Chramcéwki 15, 34-500 Zakopane, pokéj numer 1 — Dziennik Podawczy,
w terminie do dnia 15 kwietnia 2020 roku, do godziny 11:00 i zaadresowac¢ zgodnie z
opisem przedstawionym ponizej w punkcie 12.2 Ogtoszenia. Godziny pracy zostaty
okreslone w punkcie 1.3 Ogtoszenia o zaméwieniu.

Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
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(firmg) i adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Starostwo Powiatowe w
Zakopanem, ulica Chramcowki 15, 34-500 Zakopane oraz opisane:

Nazwa wykonawcy
adres wykonawcy:

Starostwo Powiatowe w Zakopanem
ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
Dziennik Podawczy

OFERTA PRZETARGOWA
, Swiadczenie ustug pocztowych — ZP.272.4.2020"
Nie otwiera¢ przed: 15 kwietnia 2020 roku przed godz. 11:15

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.
Oferta ztozona po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrécona wykonawcy.

13. Miejsce oraz termin otwarcia ofert:

13.1.

13.2.

13.3.
13.4.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, tj. przy ul. Chramcowki 15, 34-500

Zakopane, pokéj nr — sala obrad Il p., w dniu 15 kwietnia 2020 roku o godzinie 11:15.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczyc¢

na sfinansowanie zamdéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej pod adresem

www.powiat.tatry.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firm oraz adres6w wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, zobowigzania w zakresie $ledzenia przesytek
rejestrowanych i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

14. Opis sposobu obliczenia ceny:

14.1.

14.2.

14.3.
14.4.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w tacznej cenie ofertowej brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglednic inne optaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do podania tgcznej ceny ofertowej brutto oraz cen
jednostkowych brutto, zgodnie ze wzorem formularza oferty przetargowej stanowigcego
zafgcznik nr 3 do Ogloszenia.

Cena jednostkowa dla danej pozycji moze by¢ tylko jedna.

Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
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14.5. taczna cena ofertowa brutto stanowi sume wszystkich pozycji wskazanych w formularzu
oferty przetargowej.

14.6. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i
pelinego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z
obowigzujgcych przepisow.

14.7. Ponadto zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z postanowieniami art. 91 ust. 3a ustawy —
Prawo zamdwien publicznych, cyt. ,Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw i usfug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skfadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku”.

14.8. Cena musi by¢ wyrazona w zitotych polskich (PLN) niezaleznie od wchodzgcych w nigj
sklad elementéw i okreslona z doktadnoscig do jednego grosza (tj. do dwdch miejsc po
przecinku).

14.9. Cena obliczona wedlug wymogow okreslonych powyzej przez wykonawce zostanie
ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom za wyjatkiem sytuaciji,
o ktérej mowa w 8§ 7 PU (zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia).

15. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteridéw i sposobu
oceny ofert:

15.1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach:
1) ,kaczna cena ofertowa brutto” - C
2) ,Sledzenie przesytek rejestrowanych” — SP

15.2. Powyzszym kryteriom Zamawiajgcy przypisat nastepujgce znaczenie:

Waga Liczba

Kryterium %] punktéw

Sposbob oceny

Cena najtanszej oferty

95% 95 C= x 95 pkt
Cena badanej oferty

Moz!iwoéé $ledzenia przesytek rejestrowanych:

. $Iedzenie przesytek rejestrowanych krajowych — 3 pkt,

e Sledzenie przesytek rejestrowanych zagranicznych — 2 pkt,

e Brak mozliwosci $ledzenie przesyltek rejestrowanych — 0 pkt.

taczna cena
ofertowa brutto

Sledzenie
przesytek 5% 5
rejestrowanych

RAZEM 100% 100 XXXXXXXXXXXXKXXXX XK XXX XXX XXX XXX XX XK XXX

15.3. Calkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego
WZoru: L=C+SP
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gdzie:

L — catkowita liczba punktow,

C — punkty uzyskane w kryterium ,£gczna cena ofertowa brutto”,

SP — punkty uzyskane w kryterium ,Sledzenie przesytek rejestrowanych”.

15.4. Ocena punktowa w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na
podstawie tacznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez wykonawce w ofercie i
przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli powyzej.

15.5. Ocena punktowa w kryterium ,Sledzenie przesytek rejestrowanych” dokonana zostanie na
podstawie deklaracji ztozonej prez wykonawce w ztozonej ofercie i przeliczonego wedtug
wzoru opisanego w tabeli powyze;j.

15.6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza tgczna liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

15.7. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i
odpowiadac¢ bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Ogtoszeniu o
zamoéwieniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane powyzej
kryteria wyboru.

15.8. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg cena, a jezeli zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15.9. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.

16. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

16.1. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

16.2. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawcow wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, zmawiajgcy moze wezwacC wykonawce do
przedtozenia umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcéw.

16.3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia.

17. Wymagania dotyczace wadium:

17.1. Zamawaijgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy:

18.1.

Zamawaijgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. Wzo6r umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

19.1. Zamawiajgcy informuje, ze wymaga od wykonawcy aby zawart z zamawiajgcym umowe w
sprawie niniejszego zamdwienia publicznego pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej
na warunkach szczegotowo okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do
Ogtoszenia o zaméwieniu.

19.2. Zamawiajgcy informuje, ze w projekcie umowy zawart istotne dla zamawiajgcego
postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ktére w
szczegolnosci dotyczgce:

1) Opisu przedmiotu zaméwienia,

2) Warunkow zwigzanych z realizacjg, wykonaniem przedmiotu umowy,

3) Woysokos¢ kar umownych z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
4) Warunki zamiany umowy,

5) Warunkéw ptatnosci,

6) Warunkow rozwigzania i odstgpienia od umowy.

19.3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, na podstawie art. 144 ustawy Pzp, w sposob i na warunkach
okreslonych w Projekcie Umowy.

19.4. Ziozenie oferty przetargowej a tym samym przyjecie warunkow postepowania przez
wykonawce jest rownoznaczne z akceptacjg, przyjeciem postanowien Projektu Umowy
proponowanych przez zamawiajgcego.

19.5. Rozliczenie pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedzie dokonywane w ziotych polskich
PLN.

20. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamodowienia publicznego:

20.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 7 04.05.20186, str. 1), dalej ,, RODO”, informuje, Ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Tatrzanski, ulica
Chramcowki 15, 34-500 Zakopane, kontakt: telefon (+48 18) 20-239-14, fax (+48 18)
20-17-104, adres e-mail: sekretariat@tatry.pl;
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= inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Zakopanem jest

Pan Rafat Dobrowolski, kontakt: telefon (+48 18) 20-239-61, adres e-mail:

iod@powiat.tatry.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym 2z postepowaniem o0 udzielenie zamOwienia publicznego pn.
,Swiadczenie ustug pocztowych”, znak sprawy: ZP.272.4.2020, na ustugi spoteczne
prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy Pzp;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

=  posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi ha wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Ponadto zamawiajgcy informuje, ze wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie niniejszego
zamoOwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkow
formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg
m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny
przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i
od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).
Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem oséb fizycznych, ktoérych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku
z udziatem wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu, wykonawca jest zobowigzany
do zlozenia w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SIWZ) niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego
obowiagzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

21. Zestawienie zalgcznikow:

21.1.

Integralng czesc¢ niniejszego Ogtoszenia 0 zamowieniu stanowia:

1) Zatgcznik nrl — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ),

2) Zatgcznik nr 2 — Projekt Umowy (PU),

3) Zalgcznik nr 3 — Wzér formularza oferty przetargowej,

4) Zatgcznik nr 4 — Wz6r odwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu,

5) Zatgcznik nr 5 — Wzér wykazu wykonanych lub wykonywanych ustug,

6) Zatgcznik nr 6 — Wzér informacji dotyczgcej grupy kapitatowe;j.

Niniejszg SIWZ zatwierdzam:

STAROSTA TATRZANSKI

Zakopane, dnia 03 kwietnia 2020 roku

mgr inz. Piotr Bak
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Zalacznik nr 1 do Ogtoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne, ktorych przedmiotem jest:

~Swiadczenie ustug pocztowych”

Przedmiotem zaméwienia jest wybor wykonawcy, ktéry bedzie s$wiadczyt na rzecz

zamawiajgcego ustugi w zakresie okreslonym wedtug nazw i kodow Wspdlnego Stownika

Zamowien (CPV) jako gtéwny przedmiot zamowienia: 64100000-7 (Ustugi pocztowe i

kurierskie), polegajgce na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Zakopanem w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotéw

przesytek niedoreczonych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w

tym w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z

2018 roku, poz. 2188 ze zm.) oraz zgodnie z warunkami szczegoétowo okreslonymi w

niniejszym Opisie Przedmiotu Zaméwienia.

Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe o

wadze do 2000 g:

1) Zwykle — przesyiki nierejestrowane nie bedgce przesylkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

2)  Zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

3) Polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

4) Polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i obrocie
zagranicznym.

Wymiary przesytek listowych:

- maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiardw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie paczki pocztowe o

wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

1) Zwykte — rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

2)  Priorytetowe — rejestrowane hajszybszej kategorii w obrocie krajowym;

3)  Przesytka kurierska ekspresowa do 24 godzin.
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Wymiary paczek pocztowych:

Gabaryt A — przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

- maksimum: zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokos$¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B — przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm;

- maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugosc¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm;

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw = 5 mm.

Przez przesytki kurierskie ekspresowe do 24 godzin, bedgce przedmiotem zamowienia

rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 20 000g:

1)  Przesytki kurierskie ze standardowym terminem doreczenia w dniu nastepnym po dniu
nadania.

Wymiary przesytki kurierskie ekspresowe do 24 godzin:

- opakowanie firmowe do 1 kg — koperta do ustugi kurierskiej;

- maksymalne wymiary przesytki: (dtugos¢ + szerokos¢ + wysokosé) =< 250 cm przy
czym maksymalna diugosé¢ = 150 cm;

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw £ 5 cm.

Przedmiot niniejszego zaméwienia, tj. Swiadczenie ustug pocztowych realizowana bedzie

codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, na rzecz Zamawiajgcego, tj. Starostwa

Powiatowego w Zakopanem, ul. Chramcéwki 15, 34-500 Zakopane.

Zamawiajgcy informuje, ze czesS¢ przesytek bedacych przedmiotem niniejszego

postepowania bedzie nadawana z zastosowaniem trybow okreslonych w Kodeksie

Postepowania Administracyjnego, Kodeksie Postepowania Cywilnego oraz Ordynacji

Podatkowej. Majgc na uwadze powyzsze Zamawiajgcy informuje, ze bedzie korzystat z

wiasnych drukéw ,potwierdzenia odbioru” zgodnych ze wzorami zatwierdzonymi przez

Wykonawce.

Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga

przestrzegania przez Wykonawce nizej wymienionych wymogow ustawowych w odniesieniu

do dokumentdéw urzedowych w zakresie:

1)  skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zobacz:

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego — termin uwaza
sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego;

- art. 165 § 2 Kodeks Postepowania Cywilnego — oddanie pisma procesowego w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z
whniesieniem go do sadu;

- art. 12 8 6 pkt 2 Ordynacja Podatkowa — termin uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego upltywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego;
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- art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo Zamdwien Publicznych — ztozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rbwnoznaczne z jej
wniesieniem,

2)  skutkow potwierdzenia przyjecia przesyiki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe potwierdzenie nadania przesytki
rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placowke operatora
wyznaczonego.

Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotéw oraz

nadawania, odbioréw wszystkich przesytek objetych przedmiotem niniejszego zamowienia, w

placéwkach nadawczych Wykonawcy czynnych od poniedziatku do pigtku w godzinach co

najmniej od 8:00 do 15:30 usytuowanych na terenie Miasta Zakopane — wowczas

Zamawiajacy bedzie osobiscie dostarczat i odbierat ewentualne zwroty przesytek do/z

placowki Wykonawcy. W przypadku braku placowki nadawczej na terenie Miasta Zakopane

Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwrotéw

bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, co najmniej dwa razy dziennie po raz pierwszy w

godzinach 8:30 — 11:00 oraz po raz drugi w godzinach 13:00 — 15:00.

Nadania przesylek do adresatow nastepowaé bedzie w dniu ich nadania przez

Zamawiajgcego, nie pozniej jednak niz w nastepnym dniu roboczym po dniu ich nadania

przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie

odbioru przesytki przez adresata niezwilocznie po dokonaniu doreczania przesyiki. W

przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o

prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé

przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata. Miejsce odbioru przesytek musi znajdowaé sie w placéwce

Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie Miasta/Gminy adresata przesyiki. Wykonawca ktorego

oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg najpdzniej w dniu rozpoczecia $wiadczenia

ustug zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Zamawiajgcego o adresie placowki

Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie Miasta Zakopane, w ktorej bedg przechowywane i

odbierane przesyiki awizowane. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w ww.

terminie Wykonawca sporzadza powtornie zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie

Zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc

dokumentu urzedowego. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie

okredlato date przyjecia przesylki oraz miejsce jednostke organizacyjng Wykonawcy.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo

dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym dla przesytek nierejestrowanych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej i paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla

przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
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nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej

kazdej nadawanej przesyiki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwykilych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegoélnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo - wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.
Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w
tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku.
Przesyiki pocztowe bedg optacane w formie optat skredytowanych z dotu.
Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajgcg specyfikacje wykonanych ustug, ptatng
przelewem na wskazane konto bankowe Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty jej
otrzymania.
Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami
jednostkowymi okre$lonymi przez Wykonawce w ofercie przetargowej. Zamawiajgcy
zastrzega, ze catkowita wartos¢ zrealizowanego zaméwienia moze by¢ nizsza od tgcznej
ceny ofertowej brutto, to w takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za
niezrealizowang czes¢ ustugi.
Z tytutu niewykonania Iub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamowienia, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (jednolity tekst Dz. U. z dnia 23
listopada 2018 roku, poz. 2188 ze zm.).
Do przesytek wychodzacych ze Starostwa Powiatowego w Zakopanem uzywane bedg
koperty i opakowania wtasne Zamawiajgcego. Opakowanie przesytek listowych stanowi
koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiac
uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli przesytki listowe oraz paczki
wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla
danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do tego celu.

Waga przesyiki okreslona bedzie przez Wykonawce w momencie jej otrzymania od

Zamawiajgcego.
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Wykonawca wskaze numery telefondéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia
niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia w tym wskaze
przedstawiciela Wykonawcy, ktory bedzie petnit role Opiekuna klienta w stosunku do
Zamawiajgcego.

Biezgce ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia (za wyjgtkiem ustalen
finansowych) uzgadniane bedg przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy — Opiekunem klienta.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze w tabeli ponizej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesylek jakie
beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy
(okres obowigzywania umowy). Zamawiajgcy przyjat podane ilosci przesytek kazdego
rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych iloSci przesytek.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty
Zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga
odbiega¢ od podanych iloéci, zas kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢
dostepna dla Zamawiajgcego.

Szacowana ilo$¢
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki trapl:czi?asry(:::(izv;cji
umowy [szt.]
-1- -2- -3- -4-
Przesyiki listowe krajowe
do 500g 4000
1. Zwykte nierejestrowane ponad 500g do 1000g 65
ponad 1000g do 2000g 15
do 500g 100
2. Zwykte priorytetowe nierejestrowane ponad 500g do 1000g 30
ponad 1000g do 2000g 5
do 500g 2700
zwrot 300
ponad 500g do 1000g 15
3. Polecone
zwrot 2
ponad 1000g do 2000g
zwrot 2
do 500g 20
4. Polecone priorytetowe zwrot
ponad 500g do 1000g
zwrot
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Szacowana ilos¢
. . . przesylek w
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki trakcie realizacji
umowy [szt.]
-1- -2- -3- -4 -
ponad 1000g do 2000g 4
zwrot 2
do 5009 26000
zwrot 2500
Polecone za zwrotnym potwierdzeniem | Ponad 500g do 1000g 150
S. odbioru ZWrot 10
ponad 1000g do 2000g 200
zwrot 5
do 5009 70
zwrot 5
Polecone priorytetowe za zwrotnym | Ponad 500g do 1000g 50
6. potwierdzeniem odbioru zwrot
ponad 1000g do 2000g
zwrot
Przesyiki listowe zagraniczne — strefa europejska
do 350g 20
L ponad 350g-500g 5
1. Zwykte nierejestrowane
ponad 500g-1000g 5
ponad 1000g-2000g 5
do 3509 5
. o ponad 350g-500g 5
2. Zwykte priorytetowe nierejestrowane
ponad 500g-1000g 5
ponad 1000g-2000g 5
do 3509 25
zwrot 2
ponad 350g-500¢g 5
) zwrot 2
3. Polecone priorytetowe
ponad 500g-1000g 5
zwrot 2
ponad 1000g-2000g 2
zwrot 2
do 350g 150
zwrot 10
ponad 350g-500¢g 5
Polecone priorytetowe za zwrothym
4. : ' - zwrot 1
potwierdzeniem odbioru
ponad 500g-1000g 5
zwrot 1
ponad 1000g-2000g 5
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Szacowana ilos¢
Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki trapl::ieesry(:::(izv;cji
umowy [szt.]
-1- -2- -3- -4 -
zwrot 1
Przesyiki listowe zagraniczne — strefa pozaeuropejska
do 350g 5
L ponad 350g-500g 2
Zwykte nierejestrowane
ponad 500g-1000g 2
ponad 1000g-2000g 2
do 350g 2
. L ponad 350g-500g 2
Zwykte priorytetowe nierejestrowane
ponad 500g-1000g 2
ponad 1000g-2000g 2
do 350g 2
zwrot 2
ponad 350g-500g 2
Polecone priorytetowe zwrot 2
ponad 500g-1000g 2
zwrot 2
ponad 1000g-2000g 2
zwrot 2
do 350g 10
zwrot 2
ponad 350g-500g 2
Polecone priorytetowe za zwrotnym | ZWrot 2
potwierdzeniem odbioru ponad 500g-1000g 2
zwrot 2
ponad 1000g-2000g 2
zwrot 2
Paczki pocztowe krajowe — gabaryt A
do 1kg
zwrot 2
do 2 kg 20
zwrot 2
Zwykte do 5kg 60
zwrot 2
do 10 kg 20
zwrot 2
Potwierdzenie odbioru 112
Priorytetowe do 1Kkg 1
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Szacowana ilos¢
przesylek w
trakcie realizacji
umowy [szt.]

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki

-1- -2- -3- -4 -
zwrot 1
do 2 kg
zwrot
do 5 kg
zwrot
do 10 kg
zwrot

0|k |Rr|RrlO|[R ]|k

Potwierdzenie odbioru

Paczki pocztowe krajowe — gabaryt B

do 1kg
zwrot 1
do 2 kg 15

zwrot 1
1. Zwykle do 5 kg 1
zwrot 1
1
1

do 10 kg
zwrot

Potwierdzenie odbioru 22
do 1kg
zwrot
do 2 kg
zwrot

2. Priorytetowe do 5 kg

zwrot
do 10 kg
zwrot

RPrlRr|RP|IRPIRP[RPR[R|R|R

Potwierdzenie odbioru

Przesylak kurierska ekspresowa do 24 godzin

Opakowanie firmowe do 1 kg
do 5 kg
powyzej 5kg do 10kg

Przesytak kurierska ekspresowa
1. do 24 godzin

gjlofor| o

powyzej 10kg do 20kg

Potwierdzenie odbioru 20

28. Obowigzujgce przepisy prawa, ktérych stosowanie przez Wykonawcow jest obowigzkowe w
trakcie realizacji niniejszego zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci:
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- Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 roku, poz.
2188 ze zm.);

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (j.t. Dz. U. z 2019 roku,
poz. 900 ze zm.);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (j.t. Dz.
U. z dnia 2020 roku, poz. 256);

- Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z dnia 09 maja 2013 roku, poz. 545 ze zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (jednolity tekst Dz. U. z dnia 12 marca 2019 roku,
poz. 474);

- Umowa Miedzynarodowa — Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego
Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z
zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja
Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych, sporzgdzone w
Bukareszcie dnia 05 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z dnia 08 listopada 2007 roku, Nr
206, poz. 1494);

- Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21 czerwca 2007
roiku, Nr 108, poz. 744);

- Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Dotyczacy Paczek Pocztowych, Swiatowy
Zwigzek Pocztowy sporzgdzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21
czerwca 2007 roiku, Nr 108, poz. 745);

- oraz wewnetrznymi  regulaminami  Wykonawcy, wydanymi na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci z
postanowieniami niniejszego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku zmiany wyzej cytowanych przepiséw prawnych w

trakcie realizacji ustug objetych przedmiotem niniejszego postepowania bedg miaty

zastosowanie przepisy obowigzujgce, bez koniecznosci aneksowania umowy.
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Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia

PROJEKT UMOWY

UMOWA
ZP.273.4.2020

Zawarta W dniu .........eeeveeeveeeveennnne. 2020 roku w Zakopanem

pomiedzy:

Powiatem Tatrzanskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu majgcy swg siedzibe
w Zakopanem przy ul. Chramcowki 15 w imieniu, ktérego dziataja:

- Starosta Tatrzanski — Piotr Bak
- Wicestarosta Tatrzanski — Jerzy Zacharko
za kontrasygnatg Skarbnika Powiatu — Zofii Garbulinskiej
zwanym dalej ,Zamawiajagcym”
a
o =

reprezentowang przez:

== (21T L0111 =

REGON: ....ooivviiiviiiiiieiiinee, NIP: e

zwang dalej “ Wykonawcg”

taczni

e zwanych “Stronami*

W wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi

spoteczne prowadzonego w oparciu o podstawia art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —
Prawo zamdwien publicznych oraz dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy
zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

81

Przedmiot umowy
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ na rzecz Zamawiajgcego
zgodnie z niniejszg umowg ustugi okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) jako
gtébwny przedmiot zamowienia: 64100000-7 (Ustugi pocztowe i kurierskie), polegajgce na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Zakopanem w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotow przesytek niedoreczonych, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa oraz zgodnie z postanowieniami Opisu
Przedmiotu Zamdwienia stanowigcego Zatgcznik nr 1 do umowy, niniejszg umowg i ofertg
przetargowg ztozong dnia ...................... 2020 roku.
Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe o

-25 -


http://www.powiat.tatry.pl/
mailto:zp@powiat.tatry.pl

STAROSTWO POWIATOWE W ZAKOPANEM

B ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 http://www.powiat.tatry.pl
= fax (+48 18) 20-17-104 e-mail: zp@powiat.tatry.pl

Znak sprawy: ZP.272.4.2020

wadze do 2000 g:

1) Zwykle — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

2)  Zwykie priorytetowe — przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;,

3) Polecone — przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

4)  Polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

5) Polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

6) Polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i obrocie
zagranicznym;

Wymiary przesytek listowych:

- maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm:;

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o

wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

1) Zwykte — rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

2)  Priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

3)  Przesytka kurierska ekspresowa do 24 godzin.

Wymiary paczek pocztowych:

Gabaryt A — przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

- maksimum: zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm.

Gabaryt B — przesytki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm;

- maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 5 mm.

Przez przesytki kurierskie ekspresowe do 24 godzin, bedace przedmiotem zamowienia

rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 20 000 g:

1)  Przesytki kurierskie ze standardowym terminem doreczenia w dniu nastepnym po dniu
nadania.

Wymiary przesytki kurierskie ekspresowe do 24 godzin:

- opakowanie firmowe do 1 kg — koperta do ustugi kurierskiej;

- maksymalne wymiary przesytki: (dlugos¢ + szerokos$¢ + wysokos¢) =< 250cm przy
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czym maksymalna diugos¢ = 150cm.
Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw x 5 cm.

§2

Czas trwania umowy
Rozpoczecie wykonania umowy strony ustalajg na dzieh 01 maja 2020 roku.
Zakonczenie wykonania umowy strony ustalajg na dzien 30 kwietnia 2021 roku.
Umowa ulega wygasnieciu przed uptywem terminu wskazanego w ust. 2 w przypadku
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy z tytutu
realizacji niniejszej umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy. Kontrola stanu
wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.

§3

Wykonanie umowy
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie potencjat
ekonomiczny i techniczny oraz pracownikow niezbednych do realizacji przedmiotu niniejszej
umowy.
Przedmiot niniejszej umowy, tj. sSwiadczenie ustug pocztowych realizowana bedzie
codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku, na rzecz Zamawiajgcego, tj. Starostwa
Powiatowego w Zakopanem, ul. Chramcoéwki 15, 34-500 Zakopane.
Wykonawca winien zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania ewentualnych zwrotéw oraz
nadawania, odbioréw wszystkich przesytek objetych przedmiotem niniejszego zamowienia, w
placéwkach nadawczych Wykonawcy czynnych od poniedziatku do pigtku w godzinach co
najmniej od 8:00 do 15:30 usytuowanych na terenie Miasta Zakopane — wowczas
Zamawiajgcy bedzie osobiscie dostarczat i odbierat ewentualne zwroty przesytek do/z
placowki Wykonawcy. W przypadku braku placowki nadawczej na terenie Miasta Zakopane
Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwrotéw
bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, co najmniej dwa razy dziennie po raz pierwszy w
godzinach 8:30 — 11:00 oraz po raz drugi w godzinach 13:00 — 15:00.
Nadania przesylek do adresatow nastepowaé bedzie w dniu ich nadania przez
Zamawiajgcego, nie poézniej jednak niz w nastepnym dniu roboczym po dniu ich nadania
przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie
odbioru przesytki przez adresata niezwiocznie po dokonaniu doreczania przesyiki. W
przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata. Miejsce odbioru przesytek musi znajdowaé sie w placéwce
Wykonawcy znajdujacej sie na terenie Miasta/Gminy adresata przesytki. Wykonawca ktérego
oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg najp6zniej w dniu rozpoczecia swiadczenia
ustug zobowigzany jest pisemnie poinformowaé Zamawiajgcego o adresie placOwki
Wykonawcy znajdujgcej sie na terenie Miasta Zakopane, w ktorej beda przechowywane i
odbierane przesyiki awizowane. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w ww.
terminie Wykonawca sporzadza powtornie zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci
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jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesyitka niezwtocznie
Zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzedowego. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie
okreslato date przyjecia przesyiki oraz miejsce jednostke organizacyjng Wykonawcy.
Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym dla przesytek nierejestrowanych.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej i paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania
nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co

nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegoélnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo - wartosciowego zostang
uzgodnione z Wykonawca.
Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotdow przesytek pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w
tygodniu, tj.: od poniedziatku do pigtku.
Do przesytek wychodzgcych ze Starostwa Powiatowego w Zakopanem uzywane bedag
koperty i opakowania wtasne Zamawiajgcego. Opakowanie przesytek listowych stanowi
koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiac
uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania. Jesli przesytki listowe oraz paczki
wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego dla
danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do tego celu.

Waga przesyiki okreslona bedzie przez Wykonawce w momencie jej otrzymania od

Zamawiajgcego.

Wykonawca wskaze numery telefonéw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia

niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia w tym wskaze

-28 -


http://www.powiat.tatry.pl/
mailto:zp@powiat.tatry.pl

12.

13.

14,

15.

16.

17.

STAROSTWO POWIATOWE W ZAKOPANEM

B ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 http://www.powiat.tatry.pl
= fax (+48 18) 20-17-104 e-mail: zp@powiat.tatry.pl

Znak sprawy: ZP.272.4.2020

przedstawiciela Wykonawcy, ktéry bedzie petnit role Opiekuna klienta w stosunku do
Zamawiajgcego.

Ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialny za wykonanie umowy bedzie Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zakopanem.

Biezgce ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zamowienia (za wyjgtkiem ustalen
finansowych) uzgadniane bedg przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem
Wykonawcy — Opiekunem klienta.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé umowe z uzyciem witasnych materiatow i urzgdzen.
Wykonawca zobowigzuje sie:

1) dotozy¢ nalezytej starannosci w wykonywaniu umowy,

2) utrzymac w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z jej wykonywaniem.
Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z opisem zawartym w
niniejszej umowie oraz zgodnie z:

1)  warunkami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdélnosci:

- Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 roku,
poz. 2188 ze zm.);

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (j.t. Dz. U. z 2019
roku, poz. 900 ze zm.);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego
(j.t. Dz. U. z dnia 2020 roku, poz. 256);

- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z dnia 09 maja 2013 roku, poz. 545 ze zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (jednolity tekst Dz. U. z dnia 12 marca
2019 roku, poz. 474);

- Umowa Miedzynarodowa - Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji
Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku
Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongresow,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug
ptatniczych, sporzgdzone w Bukareszcie dnia 05 pazdziernika 2004 roku (Dz. U.
z dnia 08 listopada 2007 roku, Nr 206, poz. 1494);

- Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek
Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z dnia 21
czerwca 2007 roiku, Nr 108, poz. 744);

- Umowa Miedzynarodowa — Regulamin Dotyczgcy Paczek Pocztowych, Swiatowy
Zwigzek Pocztowy sporzgdzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 roku (Dz. U. z
dnia 21 czerwca 2007 roiku, Nr 108, poz. 745);

- oraz wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wydanymi na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w
sprzecznosci z postanowieniami niniejszego Opisu Przedmiotu Zaméwienia.
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2)  zasadami rzetelnej wiedzy i ustalonymi zwyczajami.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zmiany wyzej cytowanych przepiséw prawnych w
trakcie realizacji ustug objetych przedmiotem niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie
przepisy obowigzujgce, bez koniecznosci aneksowania umowy.

W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajgcego
dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegolnosci dodatkowymi
obcigzeniami finansowymi, z wylgczeniem obowigzkéw lezgcych po stronie Zamawiajgcego
natozonych na niego przez zmiane prawa.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowg i
Opisem Przedmiotu Zamowienia, a nie wynikajgce z powyzszych aktéw prawnych, nie wigzg
Zamawiajgcego.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne biedy popetnione przez
Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy
wysyice przesytek za granice.

Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacjg umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego
W rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji i nie
moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§4
Wynagrodzenie

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic Wykonawcy
wynagrodzenie ustalone na podstawie cen okreslonych w ofercie przetargowej z dnia
.......................... 2020 roku, w nieprzekraczalnej wysokos$ci .....eeveveeeeiieiiiinneee..... 2k brutto
wtym ......... % naleznego podatku VAT (Stownie: ........coviiiiiiiiii e, ).
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w ofercie
przetargowej stanowigcej Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge zgodnie z cenami
jednostkowymi okreslonymi przez Wykonawce w ofercie przetargowej, o ktérych mowa wyzej
w ust. 2.
Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie ulegng zmianie przez caty
okres obowigzywania umowy, za wyjagtkiem sytuacji okreslonych w § 7 umowy.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaly Zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego,
w przypadku, gdy tgczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, okreslonego
w 8§ 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa w ust. 1.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ilos¢ poszczegoélnych przesytek w stosunku do okreslonych w
Opisie Przedmiotu Zaméwienia (OPZ), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz wartos¢ tych
przesytek nie przekroczy wartoéci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty zadne roszczenia.
Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru poszczegolnych
przesytek pocztowych, nadane i zwrécone przesyiki, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z tabelg asortymentowo-
cenowg (Zatgcznik nr 3 do umowy).
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§5

Warunki ptatnosci
Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
bedg z dotu, tj. w terminie pdzZniejszym niz dzieh nadania przesytek z zastrzezeniem, iz
obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
Okres rozliczeniowy opfaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamowienia ustala sie na
miesigc kalendarzowy.
Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawiane bedg
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajgca specyfikacje wykonanych ustug, ptatng
przelewem na wskazane konto bankowe Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty jej
wystawienia.
Wykonawca fakture wystawi dla Powiatu Tatrzanskiego majgcego swa siedzibe przy ulicy
Chramcowki 15, 34-500 Zakopane. Ponadto Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest ptatnikiem
podatku od towaréw i ustug VAT i posiada NIP: 736 — 17 — 20 — 593.
Za dzienh zaptaty przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy.

§6

Kara umowna
Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku Iub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe
(.t. Dz. U. z 2018 roku, poz. 2188 ze zm.).
Wykonawca ptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1
niniejszej umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia roszczeh przewyzszajgcych kary
umowne na zasadach ogélnych.
Kary umowne z tytutu zdarzen okreslonych w ust. 1 Wykonawca wyptaci Zamawiajgcemu na
rachunek bankowy, po przeprowadzeniu postepowania reklamacyjnego i wydanej na jego
podstawie decyzji, w trybie okreslonym w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe.
Kary umowne z tytutu zdarzenh okreslonych w ust. 2, Wykonawca wyptaci Zamawiajgcemu na
postawie noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

87
Zmiana umowy
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na
pismie w formie aneksu pod rygorem niewaznoéci takiej zmiany tylko i wylgcznie w
przypadku, i na zasadach szczeg6towo okreslonych w art. 144 ustawy Prawo zamdwien
Publicznych oraz niniejszym paragrafie.
Ustugodawca dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany wynagrodzenia okreslonego w 8 4
niniejszej umowy w przypadku zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT za swiadczenie
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy. W takim przypadku zmiana stawki nastepuje
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z dniem wejscia w zycie aktu prawnego zmieniajgcego stawke podatku VAT, przy czym
Zmianie ulega cena brutto natomiast cena netto pozostaje bez zmian.

W przypadku uzasadnionej zmiany w zakresie sposobu wykonania lub zakresu
swiadczonych ustug bedacych przedmiotem umowy proponowanych przez Zamawiajgcego
lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego (np. wprowadzenie
nowych ustug, rozszerzenia lub modyfikacji ustug obecnych.

W przypadku zmian obowigzujgcego prawa powodujgcego, ze realizacja przedmiotu umowy
W niezmienionej postacji stanie sie niecelowa.

W przypadku gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy
okolicznos¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialno$ci, a skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia.

W przypadku dziatan osob trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie prac, ktére to dziatania
nie sg konsekwencjg winy ktorejkolwiek ze stron.

§8
Ochrona danych osobowych
Na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U. z
2019r., poz. 1781), Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na
warunkach okreslonych w umowie, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§9
Rozwigzanie umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym:
1) W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy oraz warunkow przetargu
bedacego podstawg zawarcia niniejszej umowy,
2) W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy,
3) W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce omijania warunkéw bezpieczenstwa i
ochrony danych osobowych,
z zachowaniem prawa do naliczenia kar umownych.
Przed rozwigzaniem umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Zamawiajgcy wezwie pisemnie
Wykonawce do usuniecia naruszenia pod rygorem rozwigzania umowy.
Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na pismie przez kazdg ze Stron, z zachowaniem
trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca
kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.

§10
Postanowienia koncowe

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na
pismie w formie aneksu pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian zawartej umowy niekorzystnych dla
Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty przetargowej
ztozonej przez Wykonawce, z zastrzezeniem postanowien 8 7 umowy.

W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie postanowienia ustawy — Kodeks
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Cywilny oraz w sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postepowania Cywilnego.

4. Rozpatrywanie sporow wyniklych przy wykonywaniu niniejszej umowy strony umowy zgodnie
poddajg Sgdowi wtasciwemu wedtug siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowe spisano w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze stron.

6. Integralng czescig umowy jest Opis Przedmiotu Zamowienia wraz z zatgcznikami oraz oferta
Wykonawcy.
Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)
2. Zalgcznik nr 2 — Umowa przetwarzania danych osobowych
3. Zatgcznik nr 3 — Oferta przetargowa Wykonawcy

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 1
do umowy nr ZP.273.4.2020 z dnia ........... 2020 roku

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi spoteczne, ktorych przedmiotem jest:

~Swiadczenie ustug pocztowych”

Niniejszy zatacznik w zawieranej umowie bedzie tozsamy z zatgcznikiem nr 1 do Ogtoszenia.
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Zatacznik nr 2
do umowy nr ZP.273.4.2020 z dnia ........... 2020 roku

UMOWA
Powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta W dniu ..........ceeeeeveeeieeenne.. 2020 roku w Zakopanem

pomiedzy:

Powiatem Tatrzanskim reprezentowanym przez Zarzad Powiatu majgcy swg siedzibe
w Zakopanem przy ul. Chramcowki 15 w imieniu, ktérego dziataja:

- Starosta Tatrzanski — Piotr Bak
- Wicestarosta Tatrzanski — Jerzy Zacharko
za kontrasygnatg Skarbnika Powiatu — Zofii Garbulinskiej
zwanym dalej ,,Powierzajgcym” lub ,Administratorem”
a
0=

reprezentowana przez:

ZATEJESIIOWEANG W ....veieiieiiieeitie ettt e etee et e st esteeeneeesteeesteeesee e seenseeaneeesseeanseesseeenseeaneeenseeanseeanenenneenneenn

REGON: ..o NIP: e

zwang dalej “Przetwarzajgcym”

tgczni

e zwanych “Stronami*

Majgc na uwadze, ze:

Strony w dniu  ........... 2020 roku zawarly Umowe nr [ZP.273.4.2020] (,Umowa
Podstawowa”), dotyczgcg swiadczenia ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Zakopanem w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotow
przesytek niedoreczonych wykorzystywanych przez Powierzajgcego przy prowadzeniu jego
statutowej dziatalnosci w zwigzku, z wykonywaniem ktorej konieczne jest powierzenie
Przetwarzajgcemu przetwarzania danych osobowych w zakresie okreslonym niniejszg
umowa;

Celem niniejszej umowy (dalej ,Umowa”) jest ustalenie warunkéw, na jakich Przetwarzajgcy
wykonuje operacje przetwarzania Danych Osobowych w imieniu i na zlecenie
Administratora;

Strony zawierajg Umowe dgzg do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w petni postanowieniom rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej ,RODO”".

Strony postanowity zawrze¢ niniejszg umowe, o nastepujacej tresci:
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§1
Przedmiot umowy

Na podstawie Umowy, Powierzajgcy powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie dalej
opisanych Danych Osobowych na warunkach okreslonych Umowg i Umowg Podstawowa.
Umowa stanowi umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w art.
28 ust. 3 RODO.
Powierzenie przetwarzania Danych Osobowych nastepuje w celu umozliwienia wykonywania
przez Przetwarzajgcego Swiadczenia ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym (dalej ,Przedmiot ustugi”), bedacych przedmiotem Umowy Podstawowe;j.
W ramach Umowy przetwarzane bedg dane osobowe gromadzone w Przedmiocie ustugi
(dalej ,Dane Osobowe”), co obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje danych:
1) Dane zwykte:

a) imie i nazwisko,

b) pseudonim,

c) data urodzenia,

d) pleé,

e) numer PESEL,
2) Dane wrazliwe w rozumieniu art. 4 pkt 15 RODO w tym, informacje gromadzone w

systemach imformatycznych.
W ramach Umowy przetwarzane bedg Dane Osobowe, gromadzone w Przedmiocie ustugi,
dotyczgce w szczegolnosci nastepujgcych kategorii 0séb:
1) personel Powierzajgcego,
2)  kontrahenci Powierzajgcego,
3) petentébw Powierzajgcego.

§2
Okres obowigzywania Umowy

Z zastrzezeniem § 10 ust. 3, Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia zawarcia
Umowy do uptywu trzech miesiecy po ustaniu Umowy Podstawowej.

§3
Obowiazki Przetwarzajacego
Oprdcz zgodnosci z regutami podanymi w Umowie, Przetwarzajgcy zapewni zgodnos¢ z
wymaganiami, o ktérych jest mowa w Artykutach od 28 do 33 RODO. Przetwarzajagcy w
szczegolnosci oswiadcza, ze wdrozyt $rodki techniczne oraz organizacyjne, ktére sg
niezbedne do wykonania Umowy zgodnie z art. 32 RODO. Srodki techniczne i
organizacyjne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym bedg w szczegdlnosci zgodne z
Artykutem 28 ust. 3 lit. ¢) oraz z art. 32 RODO w zwigzku z Artykutem 5 ust. 1-2 RODO.
Srodki te zwigzane sg z bezpieczenstwem danych oraz i gwarantujg poziom ochrony
odpowiedni do ryzyka w zakresie poufnosci, integralnosci, dostepnosci oraz odpornosci
Przedmiotu serwisu, z uwzglednieniem poziomu techniki, kosztéw wdrazania, charakteru,
zakresu oraz celow przetwarzania a takze prawdopodobienstwa wystgpienia oraz skali
ryzyka dla praw oraz swobdd oséb fizycznych w rozumieniu Artykutu 32 Paragraf 1 RODO.
Srodki techniczne oraz organizacyjne sg przedmiotem postepu technicznego oraz dalszego
rozwoju, wobec czego Przetwarzajgcy moze wdraza¢ adekwatne srodki alternatywne.

-36 -


http://www.powiat.tatry.pl/
mailto:zp@powiat.tatry.pl

STAROSTWO POWIATOWE W ZAKOPANEM

B ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 http://www.powiat.tatry.pl
= fax (+48 18) 20-17-104 e-mail: zp@powiat.tatry.pl

Znak sprawy: ZP.272.4.2020

Jednakze w takim wypadku nie moze mie¢ miejsca obnizenie poziomu bezpieczenstwa
okreslonych $rodkéw.

Przetwarzajgcy informuje, iz powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych: [imig i
nazwiskol, tel. [nr telefonu], e-mail: [adres email].

Aktualne dane powyzszego Inspektora Ochrony Danych Osobowych sg dostepne na stronie
internetowej Przetwarzajgcego.

Przetwarzajgcy bedzie prowadzi¢ okresowe monitorowanie procesOw wewnetrznych i
Srodkéw Technicznych oraz Organizacyjnych w celu zapewnienia aby przetwarzanie danych
w jego obszarze odpowiedzialnosci byto zgodne z wymaganiami obowigzujgcego prawa w
zakresie ochrony danych oraz ochrony praw Podmiotu Danych (osoby, ktorej dotyczg dane).
Przetwarzajagcy w ramach Umowy przetwarza Dane Osobowe wytacznie na podstawie
udokumentowanych polecen lub instrukcji Powierzajgcego. Udokumentowanym poleceniem
jest w szczegolnosci zapotrzebowanie na wykonanie ustug zgtaszane w ramach Umowy
Podstawowe.

Przetwarzanie Danych Osobowych w ramach Umowy zostanie powierzone przez
Przetwarzajgcego tylko takim jego pracownikom, ktorzy zostang zobowigzani do zachowania
poufnosci oraz ktdrzy uprzednio zostali zapoznani z postanowieniami w zakresie ochrony
danych zwigzanych z ich pracg. Przetwarzajgcy oraz kazda osoba dziatajgca z upowaznienia
Przetwarzajgcego, ktéra bedzie posiadaé dostep do Danych Osobowych nie bedzie
przetwarza¢ tych Danych bez polecenia Powierzajgcego, chyba ze wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa.

Przetwarzanie Danych Osobowych nie bedzie realizowane poza terenem Unii Europejskiej
(UE) lub Kraju Cztonkowskiego Europejskiej Wspodlnoty Gospodarczej.

W trakcie wykonywania Umowy Przetwarzajgcy bedzie wspotpracowacé z organem nadzoru
na wniosek tego organu Przetwarzajgcy bedzie informowat Powierzajgcego o wszelkich
kontrolach oraz srodkach podejmowanych przez organ nadzoru jezeli majg one zwigzek z
Umowa.

Jezeli Przetwarzajgcy jest przedmiotem kontroli prowadzonej przez organ nadzoru,
postepowania administracyjnego lub karnego z powodu przestepstwa lub wykroczenia,
roszczenia wniesionego przez osobe, ktérej dotyczg Dane Osobowe lub przez strone trzeciag
w zwigzku z przetwarzaniem Danych Osobowych przez Powierzajgcego, Przetwarzajgcy
dotozy wszelkich staran w celu wsparcia Powierzajgcego.

§4
Poufnosé¢

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji, danych,
materiatdbw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspotpracujgcych z nim os6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposab,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze
koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa
lub Umowy.
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§5
Korekta, ograniczanie oraz usuwanie danych
1. Przetwarzajgcy moze usuwac lub ograniczac¢ przetwarzanie Danych Osobowych jedynie na
podstawie udokumentowanych polecen od Powierzajgcego.
2. Jezeli Podmiot Danych (osoba, ktérej dotyczg dane) skontaktuje sie bezposrednio z
Przetwarzajgcym w zwigzku z korekta, usunieciem lub ograniczeniem przetwarzania,
Przetwarzajgcy natychmiast przekaze Powierzajgcemu wniosek tego Podmiotu Danych.

§6
Dalsze powierzenie przetwarzania Danych Osobowych

1. Przetwarzajgcy moze powierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych innym podmiotom
przetwarzajgcym, co w szczegoélnosci dotyczy podwykonawcow Przetwarzajgcego,
angazowanych przez niego przy realizacji Umowy Podstawowej.

2. Przystgpienie do przetwarzania danych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1-3 moze
nastgpi¢ po zapewnieniu przez te podmioty zgodnosci z wszystkimi wymaganiami Umowy,
odnoszacymi sie do Przetwarzajgcego.

3. Powierzenie przetwarzania Danych Osobowych innym podmiotom nie zmniejsza zakresu
odpowiedzialnosci Przetwarzajgcego wynikajgcego w Umowy.

87
Uprawnienia Powierzajacego w zakresie nadzoru

1. Przetwarzajgcy zapewni Powierzajgcemu mozliwos¢  weryfikacji zgodnosci ze
zobowigzaniami Przetwarzajgcego wynikajgcych z art. 28 RODO.

2. Powierzajgcy ma prawo do przeprowadzania kontroli albo do powierzania ich wykonywania
przez audytora, ktéry zostanie wyznaczony indywidualnie w kazdym wypadku.
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie, ze dostarczy Powierzajgcemu, na jego zadanie
niezbednych informacji, a w szczegolnosci dotyczacych $rodkéw technicznych i
organizacyjnych stosowanych przy przetwarzaniu Danych Osobowych.

3. Powierzajgcy bedzie realizowat prawo kontroli w dni robocze, w godzinach pracy
Przetwarzajgcego z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem. Za dni robocze Strony uwazac
bedg dni od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, w
terminie wskazanym przez Powierzajgcego, ktory nie moze jednak by¢ krétszy niz 5 dni.

§8
Komunikacja w przypadku naruszen zasad przetwarzania Danych Osobowych
1. Przetwarzajgcy powinien wspieraC Powierzajgcego w zachowaniu zgodnosci ze
zobowigzaniami w zakresie bezpieczehstwa danych osobowych, wymaganiami odnosnie
zgtaszania naruszen danych, oceny skutkéw dla ochrony danych. Zakres ten obejmuje:

1) zapewnienie odpowiedniego poziomu ochrony przez zastosowanie srodkow
technicznych oraz organizacyjnych z uwzglednieniem okolicznosci oraz celéw
przetwarzania, a takze projektowanego prawdopodobienstwa oraz skali ewentualnego
naruszenia;
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2) obowigzek natychmiastowego zgtaszania Powierzajgcemu naruszen zasad
przetwarzania Danych Osobowych, nie dtuzszy niz 24 godziny od stwierdzenia
przypadku naruszenia,;

3) wspieranie Powierzajgcego w odniesieniu do obowigzkéw zwigzanych z
informowaniem zainteresowanego Podmiotu Danych (osoby, ktérej dotyczg dane) oraz
dostarczanie Powierzajgcemu wszystkich posiadanych informacji na ten temat;

4)  wspieranie Powierzajgcego w zakresie oceny skutkéw dla ochrony jego danych.

Powiadomienie 0 naruszeniu zasad przetwarzania danych powinno nastgpi¢ droga

elektroniczng na adres email sekretariatu Starostwa: sekretariat@tatry.pl oraz na adres

email Inspektora Ochrony Danych Powierzajgcego: iod@powiat.tatry.pl.

§9
Prawo Powierzajgcego do wydawania polecen

Polecenia wydane ustnie zostang natychmiast potwierdzone przez Powierzajgcego minimum
w formie wiadomosci przestanej pocztg elektroniczna.

Przetwarzajgcy niezwtocznie bedzie informowat Powierzajgcego w przypadku stwierdzenia,
ze dane polecenie narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych. W takim wypadku
Przetwarzajgcy ma prawo zawiesi¢ wykonanie odnosnych polecen do czasu ich
potwierdzenia albo zmiany przez Powierzajgcego.

§ 10
Kasowanie oraz zwrot danych osobowych
Przetwarzajgcy nie bedzie tworzyt kopii Danych Osobowych bez wiedzy Powierzajgcego za
wyjatkiem kopii zapasowych w zakresie koniecznym w celu zapewnienia wiasciwego
przetwarzania danych.
Po wygasnieciu Umowy Przetwarzajgcy przekaze Powierzajgcemu albo — za uprzednig
zgodg Powierzajgcego — zniszczy wszystkie dokumenty, wyniki przetwarzania oraz
wykorzystania oraz zbiory danych zwigzane z Umowg, ktore znalazty sie w jego posiadaniu,
w sposbb zgodny z ochrong danych. Protokét zniszczenia lub usuniecia nalezy dostarczy¢
na zgdanie Powierzajgcego.
Przetwarzajgcy po wygasnieciu Umowy moze zachowaé kopie Danych Osobowych
przetwarzanych w systemach Przetwarzajgcego (w szczegoélnosci w systemie obstugi
zgtoszen gwarancyjnych) i dotyczacych realizacji Umowy Podstawowej w celu wypetnienia
obowigzkéw ustawowych zwigzanych z archiwizacjg i przechowywaniem dokumentow. Kopia
Danych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym moze by¢ przechowywana do uptywu
okresu przedawnienia roszczen i zobowigzan wynikajgcych z Umowy Podstawowej, co
dotyczy takze zobowigzan podatkowych.
Uprawnienie, o ktébrym mowa w ust. 3 nie obejmuje prawa do tworzenia kopii baz danych
Powierzajgcego.
8§11
Postanowienia koncowe
Zmiany Umowy muszg by¢ dokonywane na piSmie pod rygorem niewaznosci.
Jezeli poszczegolne postanowienia Umowy stang sie nieskuteczne albo niewykonalne po jej
podpisaniu, nie bedzie to miato wptywu na waznos¢ pozostatych postanowien Umowy.

-39 -


http://www.powiat.tatry.pl/
mailto:zp@powiat.tatry.pl
mailto:sekretariat@tatry.pl
mailto:iod@powiat.tatry.pl

STAROSTWO POWIATOWE W ZAKOPANEM

B ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 http://www.powiat.tatry.pl
= fax (+48 18) 20-17-104 e-mail: zp@powiat.tatry.pl

Znak sprawy: ZP.272.4.2020

Postanowienie nieskuteczne albo niewykonalne nalezy zastgpi¢ postanowieniem
skutecznym oraz wykonalnym, najbardziej zblizonym do celu ekonomicznego, do ktérego
dazyly strony Umowy w ramach postanowienia niewaznego lub niewykonalnego.

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia i zastepuje wszystkie istniejgce porozumienia
Stron w zakresie powierzenia i zasad przetwarzania Danych Osobowych.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z Umowy bedzie sad wiasciwy
Powierzajgcego.

Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla
kazdej ze stron

Powierzajacy: Przetwarzajacy:
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Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

FORMULARZ
OFERTY PRZETARGOWEJ

OFERTA DLA

Starostwo Powiatowe w Zakopanem
ul. Chramcéwki 15
34-500 Zakopane

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzone na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowienh publicznych (j.t. Dz. U. z 2019r., poz. 1843
ze zm.), ktérych przedmiotem jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych”

1. DANE WYKONAWCY:
Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujgca oferte: ............ccovvviveiiviieineiieennnn,

Wykonawca/Wykonawcy:
NN F= A 2= PP

N0 = P

ub/nr: oo

KOO/WOJEWOUZEWO: ... oe et ettt e e e e e et e e e et e et et e e e et et e et e e een e aeeeens

=] €1 PP

KRS/CEIDG: ... ittt et et e e et e e e et e et et e et e et e e e e et et e e s

Osoba odpowiedzialna za kontakty z ZamawiajgCym: ...t e
Dane teleadresowe na ktore nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:
1223123 0] o O PO P PP TP PP RPPI

Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 roku dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsigbiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obroét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i
ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

2. OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Oferuje wykonanie zaméwienia pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych” w szczegdtowym zakresie objetym
przedmiotem postepowania okreslonym w Opisie Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) do udziatu w niniejszym
postepowaniu.
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3. LACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO:
Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zamowienia za LtACZNA CENE OFERTOWA BRUTTO*:

R AURER TN PR < 1 o 14 (o)

Powyzsza fgczna cena ofertowa zawiera doliczony zgodnie z obowigzujagcymi w Polsce przepisami
podatek VAT, ktéry na date ztozenia oferty wynosi ......... %.

* FACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO stanowi catkowite tagczne wynagrodzenie nalezne wykonawcy w zwigzku z realizacjg
przedmiotu niniejszego postgpowania zgodnie z postanowieniami przedmiotowego Ogtoszenia o zamdwieniu.

Na taczng cene ofertowg brutto, o ktdrej mowa wyzej w szczegolnosci
sktadajg sie ceny jednostkowe za:

Szacowana
ilos¢ przesylek Cena iedn Cena iedn Suma cena
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesyiki w trakcie J : ] : jedn. Brutto
L netto brutto
realizacji (4 x6)
umowy [szt.]
-1- -2- -3- =4l = -5- -6- -7-
Przesyiki listowe krajowe
do 500g 4000
Zwykte ponad 500g do 65
= nierejestrowane 10009
ponad 1000g do 15
2000g
do 500g 100
, | Zwykte priorytetowe ponad 500g do 30
" | nierejestrowane 10009
ponad 1000g do 5
2000g
do 500g 2700
zwrot 300
ponad 500g do 15
3. | Polecone 1000g
zwrot 2
ponad 1000g do 4
2000g
zwrot 2
do 500g 20
zwrot 2
ponad 500g do 8
4 Polecone 10009
" | priorytetowe zwrot 2
ponad 1000g do 4
2000g
zwrot 2
do 500g 26000
zwrot 2500
Polecone za
. zwrotnym ponad 500g do 150
" | potwierdzeniem 1000g
odbioru zwrot 10
ponad 1000g do
2000g 200
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zZwrot

Polecone
priorytetowe za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do 500g

70

zwrot

ponad 500¢g do
1000g

50

zwrot

5

ponad 1000g do
2000g

5

zwrot

2

Przesyiki listowe z

agraniczne —

strefa europejska

Zwykte
nierejestrowane

do 350g

ponad 350g-500g

ponad 500g-1000g

ponad 1000g-
2000g

Zwykte priorytetowe
nierejestrowane

do 350g

ponad 350g-500g

ponad 500g-1000g

ponad 1000g-
2000g

Polecone
priorytetowe

do 350g

zZwrot

ponad 350g-500g

zwrot

ponad 500g-1000g

zZwrot

ponad 1000g-
2000g

zwrot

Polecone
priorytetowe za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

do 350g

zZwrot

ponad 350g-500g

zwrot

ponad 500g-1000g

zZwrot

ponad 1000g-
2000g

zwrot

Przesyiki listowe zag

raniczne — strefa pozaeuropejska

do 350g 5
Zwykle ponad 350g-5009g 2
nierejestrowane ponad 500g-1000g 2
ponad 1000g- 5
2000g
Zwykle priorytetowe | do 350g 2
nierejestrowane ponad 350g-500g 2
ponad 500g-1000g 2
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ponad 1000g- 2
2000g
do 350g 2
zwrot 2
ponad 350g-500g 2
3 Polecone zwrot 2
" | priorytetowe ponad 500g-1000g 2
zwrot 2
ponad 1000g- 2
2000g
zwrot 2
do 350g 10
zwrot 2
Polecone ponad 350g-500g 2
priorytetowe za zwrot 2
4. | zwrotnym ponad 500g-1000g 2
potwierdzeniem
odbioru zwrot 2
ponad 1000g- 2
2000g
zwrot 2
Paczki pocztowe krajowe — gabaryt A
do 1kg 4
zwrot 2
do 2 kg 20
zwrot 2
1. | Zwykte do5kg 60
zwrot 2
do 10 kg 20
zwrot 2
Potwlerdzenle 112
odbioru
do 1kg 1
zwrot 1
do 2 kg 1
zwrot 1
2. | Priorytetowe do 5 kg °
zwrot 1
do 10 kg 1
zwrot 1
Potwierdzenie 8
odbioru
Paczki pocztowe krajowe — gabaryt B
do 1kg 5
zwrot 1
1. | Zwykle
do 2 kg 15
zwrot 1
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do 5 kg

zwrot

do 10 kg

Rk R|R

zwrot

Potwierdzenie
odbioru

N
N

do 1kg

zwrot

do 2 kg

zwrot

2. | Priorytetowe do 5 kg

zwrot

do 10 kg

zZwrot

Potwierdzenie
odbioru

PR lRr|RrRr|Rr|Rr|P|R

Przesytak kurierska ekspresowa do 24 godzin

Opakowanie
firmowe do 1 kg

do 5 kg 5

Przesytak kurierska powyzej 5kg do
1. | ekspresowa do 24 10kg

godzin powyzej 10kg do
20kg

Potwierdzenie

odbioru 20

RAZEM
Wartos¢ brutto:

4. ZOBOWIAZANIE W ZAKRESIE SLEDZENIA PRZESYLEK REJESTROWANYCH
Oferuje wykonania zamoéewienia w zakresie sledzenia przesytek rejestrowanych:

Sledzenie przesylek TAK* | NIE*
rejestrowanych krajowych * Niepotrzebne skresli¢

Sledzenie przesyltek TAK* /| NIE*
rejestrowanych zagranicznych * Niepotrzebne skresli¢

5. OBOWIAZEK PODATKOWY:

Oswiadczam(y), ze zgodnie z postanowieniami art. 91 ust. 3a ustawy PZP oraz punktu 14.7 Ogtoszenia
wybér niniejszej oferty nie prowadzi* / prowadzi* do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (tzw. odwrdcony podatek VAT).

* Niepotrzebne skresli¢

Jezeli wybdr niniejszej oferty prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
Wykonawcy sg zobowigzani wypetni¢ ponizszg czes¢ niniejszego punktu.

Jednoczes$nie wskazuje nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez
LYo Y oo F= 1 1 (U L P
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W przypadku jezeli wybor niniejszej oferty prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Wykonawca sktadajgc oferte cenowg (o
ktrej mowa na wstepie niniejszego punktu, tj. fgczng cene ofertowg brutto wskazuje jej warto$¢ bez kwoty
podatku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

6.  OSWIADCZENIA:

1. Oswiadczam(y), ze moja oferta spetnia wszystkie wymagania i warunki ustalone w Opisie Przedmiotu
Zaméwienia (OPZ),

2. Oswiadczam(y), ze wykonam zamowienie w terminie okreslonym w punkcie 5 Ogtoszenia,

3. Oswiadczam(y), ze w cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego o petnego wykonania zamowienia,

4. Os$wiadczam(y), ze zapoznatem sie ze Ogtoszeniem oraz projektem umowy i nie wnosze do nich
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nich zawarte,

5. Oswiadczam(y), ze uwazam sie za zwigzanego ztozong ofertg na okres 30 dni liczgc od dnia otwarcia
ofert,

6. Oswiadczam(y), ze akceptuje, iz zaptata za zrealizowanie zamowienia nastepi w terminach
okreslonych w § 5 Projektu Umowy liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury.

7. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 LUB ART. 14 RODO:
Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO":

Oswiadczam(y), ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu.*
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

8. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1. Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

2. Osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest
.............................................................. ye-maill o telfaxs

9. PODWYKONAWCY:

Oswiadczam(y), ze przy realizacji zaméwienia objetego przedmiotem niniejszego postepowania
przetargowego bede* / nie bede* korzysta¢ z ustug podwykonawcow.

* Niepotrzebne skresli¢

W przypadku udzialu podwykonawcy w realizacji zaméwienia Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie punktu
11.14 Ogtoszenia zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow:

- 46 -


http://www.powiat.tatry.pl/
mailto:zp@powiat.tatry.pl

STAROSTWO POWIATOWE W ZAKOPANEM

B ul. Chramcowki 15, 34-500 Zakopane
& tel. (+48 18) 20-17-100 http://www.powiat.tatry.pl
= fax (+48 18) 20-17-104 e-mail: zp@powiat.tatry.pl

Znak sprawy: ZP.272.4.2020

10. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:

Oswiadczam(y), ze nizej wymienione dokumenty sktadajgce sie na oferte zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogg by¢
0golnie udostepnione:

W celu wykazania, ze powyzej wskazane dokumenty zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa do oferty zatgczam:

11.  SPIS TRESCI:
Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

S PPN ,
PP ,
PP ,
e e e e e e e e et e ee et e e et e e e e eae e ,
L TS ,
B ettt e e e e e e e e ee e e e ee e e et e e e e e e e
Oferta (wraz z zatgcznikami) zostata ztozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym formularzu ofertowym sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informaciji.

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia

OSWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
I SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania pn.: , Swiadczenie ustug pocztowych”

DziatajgC W imieniu WYKONAWCY: ... .ttt e et e et e et et e e et e et e et e ren e

(podac¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, ze na dzien skiadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania
i spetniam warunki udziatu w postepowaniu

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 ustawy PZP wykluczy:

1. wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia,

2. wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1) o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, ze zm.)
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

2) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. —
Kodeks karny,

3) skarbowe,

4) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolite Polskiej (Dz. U. poz. 769),

3.  wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspoélnika
spétki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomochie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt
2,

4. wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

5. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami
selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow,

6. wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

7. wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptyng¢é na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,

8. wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub
innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
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spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez

wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu,

9. wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zakidcenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajgcy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych,

10. wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i
1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544),

11. wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem s$rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamoéwienia Publiczne.

Wykonawca ubiegajgcy sie o przedmiotowe zamodwienie musi spetniaé réwniez warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:

1. kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

1) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn.
jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (j.t. Dz. U. z 2018 roku, poz. 2188 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i
zagranicznego,

2. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze sie nalezytym wykonaniem,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywaniem, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie, co najmniej jednej ustugi polegajacej na swiadczeniu ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto (stownie ztotych:
sto tysiecy), realizowanej nieprzerwanie co najmniej przez okres 6 miesiecy. Przez jedng ustuge
zamawiajgcy rozumie ustuge wykonywang w ramach jednej umowy. w przypadku wykazania sie
przez wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi wykonywanej (bedgcej w trakcie
realizacji), zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli do uptywu terminu skfadania ofert
czes¢ ustugi zostata wykonana na kwote co najmniej 100.000,00 zt brutto i realizacja tej czesci
ustugi trwata juz co najmniej 6 miesiecy.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1
pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia,
na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 do Ogtoszenia

WYKAZ
WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH USLUG

Przystepujac do postepowania pn.: , Swiadczenie ustug pocztowych”

DziatajgC W imieniu WYKONAWCY: ...ttt et et et et e et e et et e e et e e et e een e renen s

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Sktadam wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodoéw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku swiadczeh okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. W przypadku $wiadczeh okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Przedmiot wykonanej ustugi

Warto$¢ wykonanej ustugi w zt brutto

L Data wykonania ustugi od dnia do dnia
Podmiot, na rzecz ktérego ustuga zostata
wykonana
Przedmiot wykonanej ustugi

> Wartos¢ wykonanej ustugi w zt brutto

Data wykonania ustugi od dnia do dnia

Podmiot, na rzecz ktérego ustuga zostata
wykonana

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z petng swiadomosciag konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad
przy przedstawianiu informaciji.
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Zalacznik nr 6 do Ogtoszenia

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI
DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Bedac uczestnikiem postepowania pn.: , Swiadczenie ustug pocztowych”

Dziatajgc W imieniu WYKONAWCY: ... .ttt et et et e et e et et e e et et et e et e ren e

(podac¢ nazwe i adres Wykonawcy)

W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekazuje zamawiajgcemu niniejszed o$wiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
PZP.

Po zapoznaniu sie z udostepnionymi przez Zamawiajagcego na stronie internetowej
informacjami, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP skiadam oswiadczenie, ze
przynaleze* | nie przynaleze* do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy PZP.

* niepotrzebne skresli¢
Przynaleze do tej samej grupy kapitatowej z nastepujgcymi Wykonawcami bedgcymi uczestnikami
niniejszego postepowania przetargowego:

Wraz ze ziozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz informacje
potwierdzajgce, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w
postepowaniu.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu s zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w btad
przy przedstawianiu informaciji.
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